
 

 

Bases Convocatoria Pública 

Ilustre Municipalidad de Melipilla. 

 

La Ilustre Municipalidad de Melipilla, llama a Convocatoria Pública, para proveer 2 cargos de apoyo 

administrativo para la instalación de equipo OLN Melipilla.  

CONDICIONES DE TRABAJO 

La calidad jurídica en que se contrata a las/os Profesionales, es Prestadora/or de servicios, 

honorarios cuya dependencia legal y administrativa será de exclusiva responsabilidad del Municipio. 

Jornada: 44 hrs.    

Tipo de Contrato: Honorarios   

Honorarios: 600.000 Bruto    

 

(La contratación comprende un periodo de prueba inicial de 3 meses, sujeto a evaluación de 

desempeño) 

 

1. PERFIL DEL PROFESIONAL REQUERIDO. 

● Profesional o técnico de las Ciencias Sociales, administración o carreras afines.   

● Deseable experiencia en equipo. 

● Experiencia de trabajo con Redes intersectoriales.  

 

2. Competencias Técnicas 

 

● Experiencia en atención de NNA y sus familias. 

● Manejo de Word, Excel y Power Point nivel intermedio. 

● Conocimiento sobre el enfoque de trabajo de los derechos de NNA. 

 

3. Funciones a Desarrollar 

 

● Apoyo administrativo a los componentes de Gestión integrada de Casos y de 

Promoción Territorial. 

● Recepción de usuarios y de primeras atenciones, registro de datos y calendarización 

de acciones. 

● Apoyo en actividades de participación de NNA, con enfoque territorial. 

● Las que sean solicitadas por el coordinador del equipo, para asegurar la consecución 

de los objetivos de OLN.  

 

4. REQUISITOS Y DOCUMENTACIÓN SOLICITADA 

 

● Curriculum Vitae actualizado 

● Fotocopia simple Certificado de Título 

● Cédula de Identidad (Fotocopia ambos lados) 

● Certificado de Antecedentes para fines especiales. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. RECEPCIÓN DE ANTECEDENTES 

 
SOLO SERÁN CONSIDERADAS AQUELLAS POSTULACIONES QUE CONTENGAN TODA 
LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA. 

 

Etapas Fechas Detalle 

Inicio de la postulación y 
recepción de antecedentes 

 
Desde el 11 de diciembre al 22 
de diciembre del 2023. 

La entrega de los antecedentes 
requeridos se deberá enviar al 
correo electrónico: 
postulaciones@munimelipilla.cl 
indicando en el asunto, “apoyo 
administrativo OLN”. 
 

Evaluación curricular 
Desde el 26 al 29 de diciembre 
2023. 

Horario de oficina Municipalidad 
de Melipilla. 

Entrevista personal 

Desde el 02 al 05 de enero 
2023. Horario de oficina Municipalidad 

de Melipilla. 

Término de Concurso y 
Selección de Profesional 

Desde el 08 al 12 de enero 
2023. 

Horario de oficina Municipalidad 
de Melipilla. 

 
 

* Fechas sujetas a modificaciones según disponibilidad de participantes del proceso* 

* Esta postulación se rige bajo el marco normativo de la Ley Nº21.015, que Incentiva La Inclusión 

De Personas Con Discapacidad Al Mundo Laboral. 
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